馬偕醫學大學 VPN 遠端連線服務申請表
	【申請人填寫區】一、申請內容與帳號方式

	申請人身分
	☐ 校內人員：使用本人校內帳號（校內帳號：____________________）
☐ 校外人士：由資訊中心核發專用帳密

	申請類型
	☐ 新申請  ☐ 異動

	使用目的
	☐ 遠端辦公  ☐ 廠商維護  ☐ 其他：____________

	存取需求
	系統／主機：____________________ 
IP／網段：____________________
服務埠／權限：____________________

	二、申請人基本資料

	姓名 
	
	電話 
	

	電子郵件 
	
	申請日期 
	_____年____月____日

	三、依身分填寫

	校內人員
	校外人士

	單位／系所
	
	公司／機構
	

	身分
	☐ 教師 ☐ 職員
☐ 其他：______
	性質
	☐ 委外維護 
☐ 其他：___

	單位主管
	
	校內聯絡人
	

	分機
	
	單位／分機
	

	四、使用者承諾與申請核章

	本人確認上述資料正確，並承諾：VPN 僅供核准用途及期間內本人使用，不共用或轉借帳密；連線設備應維持必要安全防護；不得存取未授權系統或複製非必要資料；如發現帳號疑遭冒用、設備遺失或其他資安事件，應立即通報；並同意校方基於維運及稽核需要記錄連線資訊，於期限屆滿、用途終止或有資安風險時停用權限或帳號。

	申請人簽章
	
	校內聯絡人簽章
	

	
	
	校內聯絡人
之單位主管
	

	【資訊中心填寫區】五、審核與帳號處理

	審核結果
	☐ 核准 ☐ 不核准
	審核承辦人
	

	處理方式
	☐ 校內人員：開通本人校內帳號 VPN 權限
☐ 校外人士：建立 VPN 專用帳號

	帳號
	VPN 帳號：____________      到期日：____／____／____

	完成紀錄 
	☐ 權限已開通／帳號已建立   ☐ 已通知申請人或校內承辦人
完成日期：____／____／____

	備註
	




注意事項：
1、 保密責任與規範：連線使用者（包含校內教職員與校外廠商）於遠端連線期間，因業務或調查調查過程所接觸、產生之校務及公務（機密）資料，不得以任何形式洩漏、轉讓或交付予任何第三者。對於所獲得或知悉之機密資料與個人資料，連線人（與廠商）須負完全之保密責任。
2、 遵行法規與違規處理：申請人及連線人員務必確實閱讀相關規定並保證遵守。若違反個人資料保護法或本校《校園遠端連線軟體管理辦法》。
· 本校得立即終止其 VPN 權限並暫停校園網路使用權利。 
· 涉及違反法規者須承擔相關法律責任；其他未盡事宜，悉依個人資料保護法及相關法令辦理。
3、 申請作業時程：除重大急迫情況（如系統故障、無法登入、資安事件等緊急應變）外，一般非急迫性需求（如例行維護、軟體安裝、單一帳號設定、資料匯入匯出等），須於預定連線啟用日前一日下午 3:00 前完成申請程序，以利審核與設定作業。
4、 帳號與連線目標規範：
· 校內電腦設定與安全：被連線之校內電腦須保持開機、已安裝防毒軟體，並確實修補系統漏洞。
· 校內人員：以本人校內帳號開通 VPN 權限，帳號嚴禁轉借他人或共用憑證。 
· 校外人士/廠商：須由校內業務承辦人協助提出申請，經圖書資訊處核發專用帳號。
· 權限以業務所需之最低範圍為原則，連線期限屆滿若有繼續使用需求，應重新提出申請。 
